Center for HR
Ledelsessekretariatet

Region c/o Gentofte Hospital

Kildegardsvej 28, opg. 10b
HovedStaden 2900 Hellerup

15. august 2017

Sadan logger du pa medarbejdernet, registrer fraveer og printer
dokumentation for fraveersregistrering til tutorlaege

Nar du er ude i Almen Praksis skal du selv Igbende registrerer dit fravaer i
medarbejdernet s3d regionens afregning med dig, din tutorlaege og andre
myndigheder bliver korrekt.

Adgang til medarbejdernet:

e Du har adgang til medarbejdernet via single sign on ndr du er logget p& en
arbejdsstation i region hovedstaden - linket ligger under favoritter og hedder
"SD Medarbejdernet”

e Anvender du en PC uden for Region Hovedstadens netveerk skal du logge pa
www.medarbejdernet.dk Anvend dit netvaerks login region\brugernavn og
adgangskode og klik pa log pa.

e Det er ogsd muligt at logge pa medarbejdernet.dk med NemID. Veelg din
arbejdsplads: Region Hovedstaden. Fgrste gang du logger pa SD med NemID skal
dit cpr.nr. tilknyttes NemID.

Registrering af fravaer i medarbejdernet:

e Vealg ikonet kalender
e Veelg dato for registrering
e Klik pa den gra bjaelke pa datoen

i o 14 — 20 August 2017

irsdag 15/8 | Onsdag16/8 | Torsdag17/3 | Fredagit/a

7,

Ferieoplysninger

e Klik pa pil til hgjre for at fa rulleteksten med registreringsmuligheder frem. Vaelg
fraveersarsag, tidsrum og tryk gem. Du har nu registreret dit fraveer. Bemaerk
muligheden for markering af abent fraveer — hvis du pa registreringstidspunktet
ikke kender datoen for raskmelding

790 s
Mest brugt pa afdeling
752 Ferietimer, 6.uge ! ‘

110 Timelan
520 Omsorgsdag
910 Barns 1 og 2. sygedag

Oplever du problemer med logge pa er du velkommen til at kontakte Center for HR, pa mail
Ipbrugerautorisationer.center-for-hr@regionh.dk eller pa telefon 38669999.



mailto:lpbrugerautorisationer.center-for-hr@regionh.dk
http://www.medarbejdernet.dk/

Center for HR
Ledelsessekretariatet

Region c/o Gentofte Hospital

Kildegardsvej 28, opg. 10b
HovedStaden 2900 Hellerup

15. august 2017

Print dokumentation for registrering til tutorlaege:

Sadan printer du dine registreringer fra medarbejdernet.dk til dig selv og
din tutorlaege i Almen Praksis

Log p& medarbejdernet.dk og veelg "Oversigt.”

Kalender

= 22

Oversigt

Ferieoplysninger

M o siga o ok geres, sl i ortyr i doe g et - ivsisk cvbprg /D[ ghkesor

e Veelg "Flere sggekriterier”.

Status: Alle = Flere sagekriterier

e Velg "Fra” og "Til” datoer. Veelg "Sgg”

2]

Arsag: =

fr (01012015 | @ | T (00062015 | @ | viskun slettede: Vis kun gentagelser: Sag

7 ~ L |

Herefter fremkommer oversigten over registreringerne i den gnskede periode.
Oversigten kan veaere sat op til at vise 7, 20, 50 eller 100 indberetninger. Vaelg 50 eller
100 indberetninger i rullemenuen for at fa en hel manedsregistreringer printet pa en side.

Oversigt Luk vindue [¥]
e 7
Arsag &
fa (00012016 | @ | Tk 31012016 | ® | Viskunslettede: [] Viskun gentagelser: Sag
Viser 1- 7 af indberetninger B2 [~][n] 7 V] <—
Status ¢ Arsag 2 Dato/Periode Indberetning Handling Info
Godkendt | 790 Sygdom/sygedage 25012016 0800 - 1436 o|e
Godkendt | 125 Praesteret arbejde 25012016 14371734 oo
Godkendt | 125 Praesteret arbejde 2901.2016 0915 - 1545 oe
Godkendt | 125 Praesteret arbejde 2801.2016 0729- 1920 ole

Oplever du problemer med logge pa er du velkommen til at kontakte Center for HR, pa mail
Ipbrugerautorisationer.center-for-hr@regionh.dk eller pa telefon 38669999.
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Center for HR

= Ledelsessekretariatet
Region c/o Gentofte Hospital
Hovedstaden Kildegardsvej 28, opg. 10b

2900 Hellerup
15. auqust 2017

Er der ingen registreringer i sggeperioden vil teksten “Ingen registreringer fundet med de angivne
sggekriterier” fremkomme nederst pd oversigten.

Oversigt Luk vindue X

(]

2

Arsag: e

Fra: 09.01.2017 o | Ti: 31012017 IW Vis kun slettede: | | Vis kun gentagelser: | | Seg

Status & | Arsag @ Dato/Pericde | Indberetning | Handling | Info

Ingen registreringer fundet med de angivne segekriterier _

For at printe oversigten holdes tasterne “Ctrl” og “P” nede samtidig. Herefter fremkommer
printervinduet, og der printes ved at veelge den gnskede printer og veelge udskriv.

= Udskriv ]
ﬁGe- e-alt]ﬁy i
Vaelg printer

ST HRU-GEF-PRO03014 pa RGHWINPRN14.regionh.top.iocal
= Microsoft XPS Document Writer
=5 Send til OneNote 2013

< | m | »
Status: Kar [ kv i
Placering: HRU

Kommentar:  #1.0 Sekretariat sekretariat.opgang 4C. 1.
Sideomrade

o At Antal kopier: 1 =

Markering Altuel side

© Sider: 1 Saetvis
Skriv et enkelt sidetal eller et enkett 1}1| 2)2l| 3)3/

sideomrade, f.eks. 5-12

([ Udskiv ] [ Annuller | [ Anvend

Oplever du problemer med logge pa er du velkommen til at kontakte Center for HR, pa mail
Ipbrugerautorisationer.center-for-hr@regionh.dk eller pa telefon 38669999.
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