Quickguide - Opret vejleder: ? Uddannelseslage.dk

Denne guide viser, hvordan du opretter en vejleder pa den eller de afdelinger, du er tilknyttet.
Guiden er relevant for uddannelsesansvarlige overlaeger og sekreteerer

Trin 1 — Ga til menuen ”Vejledere”

Ga til menuen “Vejledere” i systemet. _

= Forlgbsoverblik
Hvis der allerede er oprettet vejledere pa din afdeling, vil der blive vist en li-

ste over de eksisterende vejledere. &% Uddannelseslzger

»

aa Vejledere

Trin 2 — Vaelg ”Opret vejleder”

Klik pa “Opret vejleder” yderst til hgjre pa siden.

Trin 3 — Seg efter vejlederen

Sag efter den laege, der skal oprettes som vejleder, i sggefeltet. Vejleder
Systemet s@ger bade: Sog pé l=ge
Anne Hansen -~

blandt leeger, der allerede findes i systemet

. L ) Anne Hansen =
i autorisationsregisteret 0
Nar sggeresultatet vises, skal du klikke pa navnet pa den korrekte person.
Trin 4 - Udfyld kontaktoplysninger (hvis ngdvendigt)
Hvis lzegen ikke allerede findes i systemet, &bnes et vindue hvor du skal ud- Seg pé l=ge
Anne Hansen X v

fylde kontaktoplysninger.
Udfyld falgende oplysninger: Vejlederen blev ikke fundet i system. Opret vejlederen herunder

e  E-mailadresse (obligatorisk) Mobiltelefon Email

®  Mobiltelefonnummer (valgfrit)
Vigtigt
Hvis der vises flere personer med samme navn, anbefales det at sege pa
Autorisations|D. Det sikrer, at den korrekte laege oprettes i systemet.
Trin 5 — Alternativ e-mail (valgfrit)
Hvis vejlederen allerede findes i systemet med en e-mailadresse, som du Alternativ email

ikke kender, kan du angive en alternativ e-mailadresse.

Indtast den alternative e-mailadresse i feltet “Alternativ e-mail”.

Den alternative adresse bruges til at sikre, at vejlederen modtager besked

om oprettelsen.

Trin 6 — Udfyld de resterende felter

Udfyld nu de resterende felter i formularen. Tilknyttet uddannelsessted

De farste felter er forud udfyldt ud fra den afdeling, du er tilknyttet. Du er kun tilknyttet et enkelt uddannelsessted

Laegeinstitution

Hvis du kun er tilknyttet én afdeling, skal du ikke aendre disse felter.

Hvis du har adgang til flere sygehuse eller afdelinger, kan du veelge det sy-

Sygehus

gehus og den afdeling, vejlederen skal have adgang til. v

Afdeling

Det er vigtigt, at felterne udfyldes i den reekkefalge, de vises i systemet.



Lzegeinstitution

Veelg "Sygehus”.

Sygehus

Her kan du kun veelge de sygehuse, du er tilknyttet. Hvis du er tilknyttet flere
sygehuse, skal du veelge det sygehus, vejlederen skal have adgang til.
Afdeling

Her kan du kun veelge de afdelinger, du har adgang til. Hvis en vejleder skal
have adgang til flere afdelinger, skal du oprette vejlederen igen for hver afde-
ling.

Startdato og slutdato

Her kan du veelge at begraense vejlederens adgang.

Hvis felterne udfyldes, geelder adgangen kun i den valgte periode. Hvis fel-
terne ikke udfyldes, far vejlederen adgang i ubegreenset tid. Nar en uddan-
nelsesleeges forlgb slutter, har vejlederen fortsat adgang til profilen i 30
dage.

Valg uddannelseslzger til vejlederen

Her kan du veelge, hvilke uddannelsesleeger vejlederen skal have adgang til.
Du kan sla fglgende muligheder til:

Alle uddannelsesleeger

Alle KBU-lzeger

Alle introduktionsleeger

Alle hoveduddannelsesleeger

Nar en mulighed veelges, udfyldes feltet “Uddannelseslaeger” automatisk
med de relevante navne.

Du kan ogsa veelge et speciale. Herefter vises alle uddannelsesleeger pa af-
delingen inden for det valgte speciale.

Listen i “Uddannelseslzeger” kan altid justeres:

Sag efter flere navne

Fjern navne fra listen, hvis vejlederen ikke skal have adgang til dem.
Trin 7 — Opret vejleder
Klik pa “Opret vejleder”.

Vejlederen oprettes og fremgar herefter af vejlederlisten. Der sendes samti-

dig en automatisk e-mail til vejlederen med information om oprettelsen.

Tilknyttet uddannelsessted

Laegeinstitution

Sygehus

Afdeling

Startdato Slutdato

Gk
Gk

Alle uddannelseslager
Alle KBU-laeger

Alle introduktionslaeger

Alle hoveduddannelseslager

Speciale

Uddannelseslaeger

Alle uddannelseslzger
Alle KBU-leger
Alle introduktionslager

Alle hoveduddannelseslager

Speciale

Uddannelseslzger
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