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Vejledning til VUS

Registrering af forelgbige orlovs-
forlab
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Nar en uddannelseslaege melder orlov ved barsel, far vi i VUS i ferste omgang
kun besked om startdatoen pa orloven i de tilfeelde, hvor uddannelsesleegen
forst er forpligtet til at meddele en slutdato 6 uger efter fadsel.

Herefter skal sagsbehandleren bruge en periode pa at fa aftalt det reviderede
forlgb inklusive barsel. Dette betyder, at der er en periode pa minimum 4,5
mdr (3 mdr. for termin + 6 uger efter), hvor bade VUS, uddannelseslaegen og
den nuvaerende afdeling umiddelbart ved at uddannelseslagen er pa barsel,
men det kan ikke ses i Uddannelseslaege.dk.

Uddannelseslaegens eventuelle efterfglgende afdelinger er afhaengige af, at
uddannelseslaegen husker at give dem besked om orloven og i de tilfaelde,
hvor det ikke bliver gjort, far efterfelgende afdelinger typisk ferst besked om
orloven, ndr sagsbehandleren har udarbejdet en revideredet aftale inklusive
orlov.

Den manglende rettidige registrering af orlov giver felgende udfordringer:

e skaber forvirring hos brugerne af systemet
e giver mindre valide data ift. udtreek fra systemet over registrerede ud-
dannelseslzeger
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e giver mindre valide data ift. hvorvidt et forlgb skal evalueres

e giver mindre valide data ift. hvorvidt et forlgb skal godkendes for tid

e endel henvendelser til sagsbehandlere og til supporten for Uddannel-
seslaege.dk.

Der er pa den baggrund etableret mulighed for at registrere forelgbige orlovs-

forlgb direkte i Uddannelseslaege.dk, som kan anvendes for KBU - og introduk-
tionslaeger og i Videreuddannelsen.dk, som kan anvendes for HU-lseger, da de

forelgbige orlovsforlgb overfares til Uddannelseslaege.dk.
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Trin for trin vejledning - KBU-laeger og introduktionslaeger (bortset

fra almen medicin)

Koden for forelgbigt fraveer (retsbaseret) er 91008.

1) I Uddannelseslaege.dk gar man (VUS og HR) ind pa uddannelseslaegens
forlgbsliste.

2) Man klikker pa det forleb, hvor orloven starter (i eksemplet nedenfor er
det forlgbet pa '"Amager og Hvidovre Hospital'.

Uddannelsessted Afdeling Startdato .  Slutdato Varighed stillingsnummer Uddannelsestrin Fravaersarsag Speciale

Vesterbro Laegehus 01/05/2025 31/10/2025 6 mdr. og 0 dage 000736-00-99-b-01 KBU Klinisk Basisuddannelse

Amager og Hvidovre Hospital HVH, Gastroenheden, kirurgisk 01/11/2024 30/04/2025 6 mdr. og 0 dage 1330070-99-b-01 < Klinisk Basisuddannelse

3) Nu kommer sidepanelet 'Rediger forlgb’ frem og her udfyldes startdato
og slutdato og koden for forelgbigt fraveer veelges i rullemenuen.

Startdato = den dato, som uddannelseslagen har oplyst som vaerende
den f@rste dag i orlovsperioden.

Slutdato 3 veelg selv en dato 6 - 9 mdr. senere

veelg 'Forelgbig fravaer (retsbaseret) - man kan sgge pa
ordet ved at skrive i feltet eller ved at sage pa 91008 eller blot dbne li-

sten og klikke pa linjen.

Fraveerskoder

| Forelpbig fravaer (retsbaseret)

Fraveer

Startdato

|. va2lg slartdatc | E |

Slutdato

Gem fravaer

v
Gem fravar

|

!

4) Veaelg herefter 'Gem fraveer
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5) Pa forlebslisten, er der nu indsat et forelabigt orlovsforlgb, som ligner
alle andre orlovsforlgb, og de efterfalgende forlgb i klinisk basisuddan-
nelse er nu skraveret for at vise, at der er noget man skal vaere op-
maerksom pa.

Uddannelsessted Afdeling Startdato .  Slutdato Varighed Stillingsnummer Uddannelsestrin Fraveersarsag Speciale
Vesterbro Laegehus 01/05/2025 31/10/2025 & mdr.og 0 dage 000736-00-99-b-01 KBU Klinisk Basisuddannelse
Amager og Hvidovre Hospital HVH. Gastroenheden., kirurgisk 16/03/2025 15/09/2025 6 mdr. og 0 dage 1330070-99-b-01 KBU 91008 - Forelgbig fraveer (retshaseret)  Klinisk Basisuddannelse

Amager og Hvidovre Hospital ~ HVH, Gastroenheden. kirurgisk 01/11/2024  30/04/2025 6 mdr. og 0 dage 1330070-99-b-01 Klinisk Basisuddannelse

NB! Hvis, der pa profilen allerede er registreret et introduktionsforlab,
vil det ikke blive skraveret ved forelgbigt fraveer i KBU.

Hvis man registrerer forelgbigt fravaer i slutningen af en introduktions-
stilling og der pa profilen allerede er registreret en efterfglgende intro-
duktionsstilling i et andet speciale, skraveres introduktionsforlgbet i det
nye speciale IKKE:

Uddannelsessted Afdeling Startdato .  Slutdato Varighed stillingsnummer Uddannelsestrin Fravasrsarsag Speciale
Herlev og Gentofte Hospital HEH, Gastroenheden, medicinsk afsnit 01/04/2025 31/03/2026 12 mdr. og 0 dage 1516160-01-i-41 Introduktion Intern medicin - intro
Amager og Hvidovre Hospital Medicinsk testafdeling 16/03/2025 15/09/2025 & mdr. og 0 dage 133088-15-i-01 Introduktion 91008 - Forelgbig fraveer (retshaseret) Akutmedicin

Amager og Hvidovre Hospital Medicinsk testafdeling 01/04/2024 31/03/2025 12 mdr. og 0 dage 133088-15--01 Introduktion Akutmedicin

Hvis man registrerer forelgbigt fravaer pa en introduktionslaege, som
har en introduktionsstilling bestaende af to ansaettelser, sa vil det efter-
folgende forlgb blive skraveret ved registrering af forlgbigt fraveer:

Uddannelsessted Afdeling Startdato .  Slutdato Varighed Stillingsnummer Uddannelsestrin Fravaersarsag Speciale
Nordsjzllands Hospital Akutafdelingen, Hillergd 01/04/2025 30/09/2025 6 mdr. og 0 dage 2000170-15-i-01 Introduktion Akutmedicin
Amager og Hvidovre Hospital Medicinsk testafdeling 16/03/2025 15/09/2025 6 mdr. og 0 dage 133088-15-i-01 Introduktion 91008 - Forelgbig fraveer (retsbaseret) Akutmedicin

Amager og Hvidovre Hospital Medicinsk testafdeling 01/10/2024 31/03/2025 6 mdr. og 0 dage 133088-15-i-01 Introduktion Akutmedicin

6) Pa forlebsoverblikket som uddannelsesansvarlige, sekretaerer, HR og
VUS har adgang til, kan man se det samme, det ser saledes ud:

Forlabsoverblik

QPN  Uddannelsesizger  [RED]

| Laeger: 100 ~ ‘ Anvend filter ~ 7 Filtrer

Uddannelseslaeger
Filrerede 1 ud af 149
Filrerede 1-1 ud af 1

2025

Nov Dec Jan Feb Mar  Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov  Dec

@_ Amager og Hvidovre Hospital, HY. Amager og Hvidovre Hospital, HVH, Gastroer

Forelgbig fraveer (retsbaseret)
91008
16/03/2025 - 15/09/2025
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7) Pa forlebsoverblikket, som uddannelsesansvarlige, sekreteerer, HR og
VUS har adgang til, kan man sla 'Udvid overlappende bjzelker’ til, hvilket
betyder, at bjeelken med forlgb og bjeelken med orlovsperioden ses pa
hver sin linje:

Forlgbsoverblik & Hent Excel Print
DNl Ucdannelsesizger  [NEBS Indstillinger for oversigt @
‘ Leger: 25 - ‘ Anvend filter v P Filtrer Her kan du indstille dine praeferencer for oversigten |

Indstillingerne gemmes og vil vaere de samme naste gang du besgger siden

Uddannelseslager
Filrerede 1 ud af 5
Filtrerede 1-1 ud af 1

@_ Amager og Hvidovre Hospital, HVH, Gastroer

|
Amager og Hvidovre Hospital, HVH. Gastroer

2025
Feb Mar  Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov  Dec Jan Feb Mar  Apr Maj

Vis horisontale linjer

Udvid overlappende bjzelker fAar A

8) Pa uddannelseslagens 'Overblik’, som alle med adgang til uddannelses-
laegen kan se, er forlgbet skraveret:

‘ uddannelseslzge

¢ Forlgbsoverblik

Klinisk Basisuddannelse, KBU

Amager og Hvidovre Hospital, HVH, Gastroenheden, kirurgisk
Klinisk Basisuddannelse, KBU

1330070-99-b-01
01/11/2024 - 30/04/2025

) Send mail
Kompetencer (16) > Kurser (3) >
& Profi Kompetencer
@ Ldfyidt (0) Klarmeidt (0) Godkendt (3)
B overblik

Laegen har endnu ikke planlagt nogle kompetencer til dette forlgb. G til kompetencer for at se legens
kompetencer. Notater (3) v
T Kompetencer

8= Kurser Notater

9) Under 'Se uddannelse’, som alle med adgang til uddannelseslaegen
kan se, ses ogsa bade orlovsforlgb og skraverede forlgb:

Uddannelse X

| KBU (okt 2016) - KBU - 01/10/2016 X~

Forlgb Forlgbshistor| Selvstandigt virke

| Oversigt over uddannelseslaegens forlgb. Du kan ikke tilga forlgb via oversigten.

Vesterbro Laeegehus

Klinisk Basisuddannelse, KBU

000736-00-99-b-01

01/05/2025 - 31/10/2025
Fremidige forleb

Amager og Hvidovre Hospital, HVH, Gastroenheden, kirurgisk
Klinisk Basisuddannelse, KBU

1330070-99-b-01

16/03/2025 - 15/09/2025

Forelgbig fraveer (rersbaseret)

Amager og Hvidovre Hospital. HVH. Gastroenheden. kirurgisk
Klinisk Basisuddannelse. KBU

1330070-99-b-01
01/11/2024 - 30/04/2025
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10) Forelobigt orlovsforleb slettes af sagsbehandleren i Uddannelses-
leege.dk, nar sagsbehandleren kender slutdatoen pa orlovsforlgbet. Det
forelgbige orlovsforlgb slettes og det rigtige orlovsforlgb oprettes.
HUSK desuden at tilpasse det efterfalgende forlgb, sa det fx kommer til
at se sdledes ud:

Uddannelsessted Afdeling Startdato .  Slutdato Varighed stillingsnummer Uddannelsestrin Fravaersarsag Speciale

Vesterbro Laegehus 01/02/2026 31/07/2026 6 mdr. og 0 dage 000736-00-99-b-01 KBU Klinisk Basisuddannelse
Amager og Hvidovre Hospital HVH, Gastroenheden, kirurgisk 16/03/2025 31/01/2026 10 mdr. og 16 dage 1330070-99-b-01 KBU 910071 - Orlov ved barsel, Fravaer Klinisk Basisuddannelse
Amager og Hvidovre Hospital HVH, Gastroenheden, kirurgisk 01/11/2024 15/03/2025 4 mdr. og 15 dage 1330070-99-b-01 KBU Klinisk Basisuddannelse
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Trin for trin vejledning - HU-lseger

1) |Videreuddannelsen.dk gar man ind pa uddanneseslaegens fane-
blad 'Forlgb’.

2) Opret et nyt forleb med koden 91008 'Forelgbig fravaer med samme
delforlebsnummer som forlebet, hvor orloven starter. Startdatoen
er den dato, som uddannelseslaegen har meldt ind og slutdatoen er vil-
karlig fx 6 - 9 mdr. efter startdatoen.
Det kan se sdledes ud:

Amager og Hvidowre Hospital 2020208-15-h-01

3) 'Forelgbig fraveer’ overfares til Uddannelseslege.dk idet man klik-
ker 'Gem’ pa fanebladet 'Forlgb’ i Videreuddannelsen.dk. Man skal altsa
ikke lave en tilleegsaftale for at overfere forlgbet til Uddannelses-
lege.dk.
| Uddannelseslaege.dk kommer det til at se saledes ud:

Amager og Hvidovre Hospital ABBAs testafdeling 16/11/2026 15/06/2027 7 mdr. og O dage 2020208-15-h-01 Hoveduddannelse 91008 - Forelgbig fraveer (retsbaseret) Akutmedicin

Amager og Hvidovre Hospital ABBAs testafdeling 01/11/2026 15/12/2026 1 mdr. og 15dage 2020208-15-h-01 Hoveduddannelse Akutmedicin

4) 'Forelgbig fraveer’ kan fjernes igen ved, at man i Videreuddannelsen.dk
skifter orlovskoden fra 91008 til 91001 og klikker pa 'Gem’ pa fanebla-
det 'Forlgb’.

Den korrekte orlovsperiode i kode 91001 overfgres fgrst til Uddannel-
seslaege.dk, nar man offentligger en tilleegsaftale, hvor orlovskoden
91001 indgar.

Man kan ogsa erstatte 91008 med andre orlovskoder som fx 91002 Or-
lov ved sygdom.

5) Nar man registrerer forelgbig orlovsperiode pa en HU-lzege, sa skrave-
res alle efterfelgende forlgb for at ggre opmaerksom p4, at de efterfaae-
gende ansattelsesperioder maske ikke er korrekte. Det kan se saledes

ud:

Uddannelsessted Afdeling Startdato .  Slutdato Varighed Stillingsnummer Uddannelsestrin Fraveersarsag Speciale
Testpraksis Holmeskowvej 01/10/2027 30/09/2028 12 mdr. og 0 dage 348080-03-90-h-01  Heveduddannelse Almen medicin
Bispebjerg og Frederiksberg Almen medicinernes hyggeafdeling 01/04/2027 30/09/2027 6 mdr.og 0 dage 1309888-90-h-02 Hoveduddannelse Almen medicin
Hospital

Testpraksis Holmeskowvej 01/10/2025 31/03/2026 ~ 6 mdr.og 0 dage 348080-01-90-h-02  Hoveduddannelse Almen medicin
Nordsjallands Hospital Almen medicinernes yogafdeling 14/04/2025 31/03/2029 47 mdr.og 18 2000888-90-h-02 Hoveduddannelse 91008 - Forelgbig fraveer (retsbaseret) Almen medicin

dage
Nordsjallands Hospital Almen medicinernes yogafdeling 01/04/2025 30/09/2025 6 mdr.og 0 dage 2000888-90-h-02 Hoveduddannelse Almen medicin
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Se punkt 6 - 9 under KBU - og Introduktionsleeger for, hvordan forelg-
bige orlovsforlgb ser ud for uddannelseslaegerne, uddannelsesansvar-
lige, sekretaerer og HR i Uddannelseslaege.dk.

Generelt

- Koden for forelgbigt fraveer (retsbaseret) er 91008

- Atregistrere forelgbigt fraveer i Uddannelseslaege.dk er god-
kendt af GDPR-jurist knyttet til projekt Uddannelseslaege.dk.

- Pa’Forlgbsoverblik - Stillinger’ kan man ikke se forelabig fravaer,
hvilket ogsa er geeldende for alle andre orlovsforlgb.

- Pa'Forlgbsoverblik - Uddannelseslaeger’ kan man se alle orlovs-
forlgb, men de kan ikke sgges frem, men hvis man filterer siden
pa fx et speciale og uddannelsestrin og herefter henter en excel
fil, sd fremgar alle orlovsforlgb af excel-filen og for de forelgbige
fravaersforlgb, ser det saledes ud:

Stilling

91008 - Forelgbig fraveer (retsbaseret), Fraveer
91008 - Forelgbig fraveer (retsbaseret), Fraveer
91008 - Forelgbig fraveer (retsbaseret), Fraveer
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