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Quickguide Sekretariatet — Opret ESK

»

#  Gatil menuen "Afdelinger” og veelg den afdeling, du

gerne vil oprette et nyt stillingsnummer for.

Tryk pa ”Stillinger”, og derefter pa "Opret”.

%  Du skal nu udfylde stillingens oplysninger. OBS du
skal tjekke, hvilket nummer er det naeste
lpbenummer, inden du starter.

% Tryk pa "Opret”.
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Uddannelsesleaege.dk
Quickguide Sekretariatet — Opret vejleder profil ?

#  Gatil menuen ”"Brugere” og tryk pa "Opret”. ‘ ‘ |k ‘

#  Du skal nu udfylde brugerens oplysninger. Sgrg for de ‘BE " |12345“89C "
obligatoriske felter er udfyldt samt feltet [naresse | [postoumme <]
”Autorisations 1D”. ym—— R | -

* Duskal ogsa veelge brugerens rolle og titel. Her skal ‘!“j:::‘;;‘ | | |
du veelge "vejleder”. OBS UAQ’en skal tilknytte T '
vejlederen til afdelingen efter brugeren er oprettet i regon tovecsace <o) [ |
systemet.

% Tryk pa "Opret”.

# Nukan du se vejlederen under listen over brugere.
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Quickguide Sekretariatet

Opgaver i Uddannelseslaege.dk

Opret forlgb pa eksisterende laege
Opret forlgb pa ny laege

Godkend “Attestation for tid”
Tidsbegraenset adgang

Skift malbeskrivelse

Giv merit for kompetencer
Dispensation for forskningstreening
Giv merit for tid

Registrering af fraveersforlgb
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Uddannelsesleaege.dk
Quickguide Sekretariatet — Opret forlgb pa eksisterende laege ?

& Profil Opret forlgb X
{3 Owverblik Startdato Slutdato
| 01/12/2022 =] | 310512023 = |
% Gatil menuen "Forlgbsoverblik” og s¢g laegen frem. W Kompetencer g «
*  Tryk pa lzegen under "Forlgbsoverblik”. & Kurser [ 2000250.38.0.07 ‘|
#  Gatil menuen "Forlgbsliste” og tryk pa “Opret -
f |¢b" @ Vejledning Veelg datoer for at fremsage ledige stillinger.
or . Der vises kun stillinger, som har en publiceret
. o slbeskrivelse og k ke for til d
t  Udfyld oplysningerne om det nye forlgb og tryk pa B Notater e g uee
” n
Opret for|¢b ) Skal evalueres
= Forlgbsliste «
= Forlgbsoverblik « Forlebsliste - m
aa Vejledere
Forlebsoverblik B Hent Exce = 5
& Brugere T (T
M- Nyheder @ e «
@
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Quickguide Sekretariatet — Opret forlgb pa ny laege

» =» B

Ga til menuen "Forlgbsoverblik”.

Tryk pa “Opret forlgb”.

Udfyld oplysningerne om det nye forlgb og tryk pa
"Opret forlgb”.

Forlgbsoverblik -

? Uddannelsesleaege.dk

an Vejledere
Q
= Brugere
M- Nyheder
B Hent Exce B Send mai

zgenavn, sygehus, afdeling Q |

Opret forlgb X
Laege

| Mette Bray - mette@test.dk X W |
Startdato Slutdato

| 01/06/2023 t| | 01172023 = |
Stilling

| 3800X00-99-b-10 x v |

Veelg datoer for at fremsege ledige stillinger.
Der vises kun stillinger, som har en publiceret
malbeskrivelse og kursusrakke for tilsvarende
speciale og uddannelse.

Skal evalueres

Opret forlgb
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Quickguide Sekretariatet — Godkend “Attestation for tid”

Forlab

Detaljer  Filer «

Attestation for tid

Har du filer til attestation for tid, skal du tilfaje dem her

? Uddannelsesleaege.dk

Ewdlazrd o )

«  Testdokument.docx

#  Gatil menuen "Overblik” og tryk pa “"Forlgb” i
forlgbets banner.

+ Under forlgbsfeltet kan du trykke ”Filer” og evt.
vedhaefte relevant fil. Vedhaeftede filer vises
nedenfor feltet.

#  Duskal nu veelge "Godkend tid” i forlgbets banner,
skrive begrundelsen for godkendelsen og tryk
herefter pa "Godkend tid”.

*# Her kan du se, at tiden er blevet godkendt.

& Profil

@ Overblik PR
Ve « -God kend tid .

Yf Kompetencer

4 Kurser

B vejledning

[ Notater

Godkend tid X

Det attesteres, at
* Den uddannelsessagende lzge har haft funktion i
det anferte tidsrum
* Det bekraeftes samtidig, at der ikke har vaeret
sygefravaer mv. der overstiger 10 % af
uddannelsesdelen

Tilfgj en kommentar til godkendelse

Tilfgj en kommentar til godkendelse

L)

Godkend tid

Almen medicin, Hoveduddannelse

Amager og Hvidovre Hospital, AMH, Medicinsk afdeling

Almen medicin, Hoveduddannelse
01/06/2022 - 30/11/2022 (14 dage tilbage)

~Tid godkendt 16/11/2022
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Quickguide Sekretariatet — Tidsbegreenset adgang

? Uddannelsesleaege.dk

Ga til menuen "Overblik” og tryk pa “Forlgb” i
forlgbets banner.

Under forlgbsfeltet skal du trykke pa de tre prikker
og derefter “Tildel tidsbegraenset adgang”.

Du skal nu vaelge den bruger, der skal have adgang,
og slutdato pa adgangen.

Her kan du se, hvem der har adgang til
vedkommendes profil.

De
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Godkend tid )

Kompetencer
Kurser
Vejledning

Motater

Forleb

=

Detaljer Filer .
‘ Tildel tidsbegranset adgang

Detaljer
Stillingsnummer

1330320-90-h-02

Malbeskrivelse
Almen medicin
(2004/2008) 01/01/2008

Region
Region Hovedstaden

Startdato
01/06/2022

Attestation for tid infotekst

skift malbeskrivelse

Uddannelsestype
Hoveduddannelse

Videreuddannelsesregior
@st

Slutdato
30/11/2022

Attestation for tid infotekst

)

Tilfgj Infotekst

Tildel tidsbegraenset adgang X
Hvis en overlage har brug for at tilga en
uddannelseslages forlgb, kan du tildele adgang til
forlgbet i en begraenset periode.

Bruger

Adgang indtil |

Forleh X

Detaljer Filer

Detaljer

stillingsnummer
1330320-90-h-02

Malbeskrivelse Uddannelsestype

Almen medicin Hoveduddannelse

(2004/2008) 01/01/2008

Region Videreuddannelsesregior
Region Hovedstaden Dst
Startdato Slutdato

01/06/2022 30/11/2022

Attestation for tid infotekst

Attestation for tid infotekst

2

Tilfgj Infotekst

Brugere med adgang

@ Magnus Bray =2
@ Nicolai Bray =

Brugere med tidsbegranset adgang

Ole Dyrbye
=2
[=] 30/11/2022
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Quickguide Sekretariatet — Skift malbeskrivelse

? Uddannelsesleaege.dk

9 m <+ @

#  Gatil menuen “Overblik” og tryk pa "Forlgb” i
forlgbets banner.

# Under forlgbsfeltet skal du trykke pa de tre prikker
og derefter ”Skift malbeskrivelse”.

#  Du skal nu vaelge den nye malbeskrivelse, du gnsker
at skifte vedkommende til.

*  For at se, hvilken malbeskrivelse er tilknyttet forlgbet
skal du trykke pa ”Se uddannelse” i forlgbets banner.
Den valgte malbeskrivelse vil nu fremga af “drop
down” menuen.

A  Profil

Godkend tid )

Kompetencer

Kurser

Vejledning

Motater

Forlgh X

Detaljer Filer »

Tildel tidsbegranset adgang

Detaljer ; _
skift malbeskrivelse

Stillingsnummer
1330320-90-h-02

Malbeskrivelse Uddannelsestype
Almen medicin Hoveduddannelse
(2004/2008) 01/01/2008

Region Videreuddannelsesregior
Region Hovedstaden @st

Startdato Slutdato

01/06/2022 30/11/2022

Attestation for tid infotekst

Attestation for tid infotekst

el

Tilfgj Infotekst

skift malbeskrivelse X
Brugeren er allerede pa den nyeste malbeskrivelse.
Nuvasrende malbeskrivelse
‘ KBU (okt 2016) - KBU - 01/10/2016 |
Ny malbeskrivelse
~]

KBU (jul 2009) - KBU - 01/07/2009 .

Godkend tid

Uddannelse

| KBU (jul 2009) - KBU - 01/07/2009 (Aktiv) Q

Forlgb Forlgbshistorik Filer Selvstaendigt virke

Vesterbro Laegehus

Klinisk Basisuddannelse, KBU
01/06/2022 - 30/11/2022 (14 dage tilbage)
+Tid godkendt 13/11/2022 + Bvalueret
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Quickguide Sekretariatet — Giv merit for kompetencer

? Uddannelsesleaege.dk

Kompetencer
t  Ga til menuen "Kompetencer” og tryk pa "Giv Merit”. Fortryd «
# Du skal nu veelge, hvilke kompetencer du vil give
merit for ved at saette et flueben ved de pagaldende | dette forlab (2)
kompetencer, og trykke pa "Giv merit”.
% Her kan du skrive begrundelsen for godkendelsen af 4 Anmeldelsespligt .
kompetencerne samt vedhafte bevis pa det. Du skal
nu trykke pa “Opret notat”.
t  De udvalgte kompetencer er nu godkendt. 5 Etik og tavshedspligt
71
2 Profil Kompetencer | dette forlgb (2)
‘QI' Overblik Velg flere Giv merit «
4 Anmeldelsespligt
W Kompetencer « Godkendr [ 1 -
4 Kurser
5 Etik og tavshedspligt
@ vejledning Gockendt [ 2 -
(7 Notater

Meritnotat X
Tilknyttede kompetencer
Titel
Beskrivel
Beskrivelse
4
(v [+

10
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? Uddannelsesleaege.dk
Quickguide Sekretariatet — Dispensation for forskningstraning

&  Profil Samlet godkendelse pa et andet grundlag X
Q O\-'er|3| |k Eventuel kommentar til godkendelse
% Gatil menuen "Kurser” og tryk pa de tre prikker i Vel emommentrl godkendeie
feltet "Forskningstraening”. ¢ Kompetencer -
#  Du skal nu veelge "Giv merit”. _ )
#  Her kan du skrive begrundelsen for godkendelsen af 4 Kurser « (Verlg f B «
"Forskningstraening” samt vedhaefte bevis pa det. Du 2
oy Vejledni
skal nu trykke pa ”Tildel samlet godkendelse”. sleanns
#  ”"Forskningstreening” er nu godkendt.
& & & [/ Notater

Mangler samlet godkendelse Hent PDE

Giv merit

Forskningstraening - Speciale

Godkendelse af selvstandigt projekt &) Samlet god

Forskningstraening

' Se samlet godkendelse -

Tildel samlet godkendelse .

11
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Quickguide Sekretariatet — Giv merit for tid

1
1

OBS! Uddannelseslaegen skal selv laegge brevet ind pa
nedenstaende vis, men | har ogsa mulighed for at ggre
det.

o

Ga til menuen "Overblik” og tryk pa “Se uddannelse”
i forlgbets banner.

Vealg nu ”"Specialleegeanerkendelse” og derefter
”Forbered dokumentation til STPS”.

Gennemga forberedelses-flowet hen til "Afsendelse”.
Du skal nu vedhaefte merit for tid brev her.

Do

9 m < @

Profil

Overblik -
Kompetencer
Kurser
Vejledning

Motater

aftale °Af§entls\se &

Titel Status
Alle kompetencer er godkendt

Anszttelses og Uddannelsesaftale uploadet

Attestation for tidsmaessigt gennemfert uddannelse

Forskningstraning kurser godkendt

Generelle obligatoriske kurser i hoveduddannelsen kurser godkendt

Skema over laegelig beskaftigelse udfyldt

Specialespecifikke kurser i hoveduddannelsen kurser godkendt

Egne vedhaftede filer
- 4

<

v

Afsend dokumentation

Godkend tid

? Uddannelsesleaege.dk

ddannelse X

Gynakologi og obstetrik (nov 2013) - Hoveduddannelse - 01/11/2013 (Aktiv) ~ |

Forlgb Forlgbshistorik Filer Speciallzgeanerkendelse «

Obligatorisk dokumentation

Titel Status

Alle kompetencer er godkendt (O Mangler Q
Ansattelses og Uddannelsesaftale uploadet (@ Mangler
Attestation for tidsmaessigt gennemfgrt uddannelse (D Mangler g
Forskningstraening kurser godkendt @ Mangler

Generelle obligatoriske kurser i hoveduddannelsen kurser

(® Mang!
godkendt
Skema over lzgelig beskaeftigelse udfyldt @ Margler
Specialespecifikke kurser i hoveduddannelsen kurser O™
Ma

godkendt

gler
Forbered dokumentation til STPS -
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Quickguide Sekretariatet — Registrering af fravaersforigb

* Uddannelsesleaege.dk

&  Profil Forlabsliste
Overblik |\L|
20
#  Gatil menuen "Forlgbsliste” og tryk pa det forlgb,
der Skal reglstreres fravar for ﬁ Kompetencer Uddannelsessted Afdeling Startdato Slutdato
' Udfyld start- Og SIUtdato Og V&Ig fraV&rSkOde. 8: Kurser Herlev og Gentofte Hospital « HEH, Hjertemedicinsk afdeling s 01/11/2023 31/10/2024
+ Veelg "Gem fraveer”.
' Fravaret er nu reg|Steret Og markeres som r¢dt l:‘ Veiledni Amager og Hvidovre Hospital HWH, Akut modtageafdeling 01/11/2022 30/09/2023
. Q ejledning
1t Det rigtige forlgb far tilpasset sin slutdato. Vesterbro Legehus 01/10/2022 02/11/2022
[/ Notater
MNordsjzellands Hospital Akutafdelingen, Hillergd 15/10/2020 30/09/2021
Bispebjerg og Frederiksherg Hospital BBH. Endokrinologisk Afdeling | 01/11/2019 30/09/2020
= Forlgbsliste «
Rediger forleb X
|Standam E | |S|mdam E | Uddannelsessted Afdeling Startdato Stillingsnummer Uddannelsestrin Fraveersarsag Speciale
01/11/2023 31/10/2024

Stlling Herlev og Gentofte Hospital - HEH, Hjertemedicinsk afdeling S 01/12/2023 31/01/2024 ‘ISI 6310-50-h-51 Hoveduddannelse

| 516310-90-h-5 V|

Herlev og Gentofte Hospital HEH, Hjertemedicinsk afdeling S

01/11/2023

1516310-80-h-51 Hoveduddannelse

Orlov ved forskning, Fravaer (Orlov ved forskning)

Almen medicin

Almen medicin

Skal evalueres

Startdato Slutdato

| 01712/2023 ¢y | | 31017202 =) «
Fravaerskoder

| Orlov ved forskning, Fravaer (Orlov ved forskning) x |

o P
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