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INTRODUKTION

Nar du er ude i Almen Praksis, skal du selv labende registrerer din arbejdstid og dit fraveer i
Medarbejdernet.

Registrering af den faktiske daglige arbejdstid

For medarbejdere, der i MinLan app'en/Medarbejdernet kun er registreret med en fast daglig
arbejdstid, opfylder registreringerne ikke arbejdstidsloven, hvis registreringerne ikke svarer til det
faktiske arbejdsomfang pa dagen.

Du skal derfor registrere din samlede faktiske arbejdstid de dage, hvor den afviger fra den forud
registrerede tid. Med forud registreret tid menes, at du fx stdr med en registreret magdetid fra
8.00 - 15.24 pa alle hverdage.

Tidsregistreringen aendrer ikke pa dine Ign- og ansaettelsesvilkar.
Registreringen viser en flex-saldo, men da du ikke er omfattet af en lokal flextidsaftale, er
registreringerne alene udtryk for registrering af arbejdstid efter arbejdstidsloven.

Bemaerk: 1813-vagter og efterfalgende frihed skal ikke tastes i
Medarbejdernet, da oplysningerne er registreret hos 1813.



SADAN REGISTRERER DU DIN ARBEJDSTID VIA MEDARBEJDERNET.DK PA EN COMPUTER

1. Aben en browser pd computeren, og skriv medarbejdernet.dk i kommandolinjen og tryk
Enter:

« > C @ B wwwmedabejdernetdk A &

Der abner sig et billede, der hedder Medarbejdernet
Her skal du trykke pa fanen MitIlD

Du skal veelge arbejdsplads = Region Hovedstaden
Tryk pa knappen Fortseet

Log pa med MitID

o vk wnN

7. Du er nu klar til at registrerer din arbejdstid.

1. For at tjekke ind pa arbejde, skal du trykke pa den grenne der |§| Tjek ind

2. For at tjekke ud fra arbejde, skal du trykke pa den rede dar |<§| Tiek ud

OBS Abningstider via computer er alle dage fra kl. 06-22. Dog tirsdag fra kl. 06-18.

Oplever du problemer med logge pa er du velkommen til at kontakte Center
for HR, pa mail Ipbrugerautorisationer.center-for-hr@regionh.dk eller pa
telefon 38669988.

Opret evt. registrering manuelt via Medarbejdernet pa computer

1. Klik pa kalender-ikonet for at dbne registreringsbilledet

I I

2. Klik pa arbejdstid den dag, du @nsker at registrere, rette Kalender
eller slette.
e
Gllllﬂnw.mt
e (00 PR Klik pa arbejdstid den dag,
| Mandag25/7  Tirsdag26/1 | Onsdag2?/7 | Torsdag28/7 | Fredag29/7  Lordag30/7 | Sandag3l? .
p— : du ognsker at registrere.



mailto:lpbrugerautorisationer.center-for-hr@regionh.dk

Registrering *®
3. Veelg arsag og angiv laeengden. Fjern
flueben i feltet "Hele dagen” for at
rette t|dspunkt Arsag: [125 Praesteret arbejde I = l
Fra:  |28.06.2024 |? Kl 08:00
Til: 28.06.2024 kl.: 15:24
| Afvigende felter * |
I Bemazerkning * |
Gem || Fortryd
#

Hvis du har dage, hvor du ikke arbejder eller har arbejdsfri, skal du pa dagen registrere dig med “Flex en
hel dag”

Medarbejdernet: MinLan app:

. Flex en hel dag

REGISTRERING AF FRAVZAR | MEDARBEJDERNET

1. Veelg ikonet kalender
2. Veelg dato for registrering

3. Klik pa den gra bjaelke pa datoen
|
o™ |

= e [0 [0 14 — 20 August 2017
& m— ‘ + Uged3 Mandag14/8 | Tindeg15/8  Onsdag16/8 | Tordag17/8 | Fredag 18/
::@ @ @ ok
Kalender Oversigt Flexoplysninger Fravaersoplysninger E . e = e
v 9 T b
N J |
Ferieoplysninger
(N

4. Klik pa pil til hgjre for at fa rulleteksten med registreringsmuligheder frem. Vaelg
fravaersarsag, tidsrum og tryk gem. Du har nu registreret dit fravaer. Bemeerk muligheden
for markering af dbent fravaer - hvis du pa registreringstidspunktet ikke kender datoen for

raskmelding



Arsag: | 125 Prassteret arbejde

Arsog:
Mest brugte ot
e (10082007 | B M- (0800
125 Prassteret arbejde i o g
730 Ferietimer i M 14
Lo gedag
{ Afvigende felter ® |
Mest brugt pa afdeling
ks 752 Ferietimer, 6uge’ ‘ = ’_J
110 Timelan
520 Omsorgsdag e | P
910  Bams 1 og 2 sygedag & ;

PRINT DOKUMENTATION FOR REGISTRERING TIL TUTORLAGE

Sadan printer du dine registreringer fra www.medarbejdernet.dk til dig selv og
din tutorlaege i Almen Praksis.

+
Log pa www.medarbejdernet.dk og veelg H o
"Oversigt."
Mand der siger det ikke kan geres. skal ikke forstyme mand der ger det - kinesick ordsprog. (:0 D .Blk_:s;aoR
1. Veelg "Flere sagekriterier”.
Oversigt Luk vindue Ei

o
Status: | Alle |54 [ Flere sogekriterier ‘

= g [ o= iren ]

(2]

2. Velg "Fra" og "Til" datoer. Veelg "S@g" o [k -]
Arsag: l.=
Fra [ou012005 | ® | Tk {01062015 ] ® | Viskunslettede: | | Viskungentagelser: | ]

7 ~ [

Herefter fremkommer oversigten over registreringerne i den gnskede periode. Oversigten kan vaere sat op
til at vise 7, 20, 50 eller 100 indberetninger. Vaelg 50 eller 100 indberetninger i rullemenuen for at fa en hel maneds

registreringer printet pa en side.


http://www.medarbejdernet.dk/
http://www.medarbejdernet.dk/

Oversigt Luk vindue [%

o ~
(e
Asag: | |77
fra 01012016 o | ik (31012006 | ® | Viskunslettede: [ ] Viskun gentagelser: [ | sog |
Viser1-7 afindberetninger < [ 2] 3] [ > 2| 7 v| <—
| Status 5 Arsag & Dato/Periode ‘ Indberetning Handling | o |
Godkendt | 790 Sygdom/sygedage 25012016 0800 - 14:36 ca
Godkendt | 125 Praesteret arbejde 25012016 1437- 174
Godkendt | 125 Praesteret arbeide 29012016 0915 - 1545
Godkendt | 125 Praesteret arbejde 28012016 07:29-19:20

Er der ingen registreringer i sggeperioden vil teksten "Ingen registreringer fundet med de angivne sggekriterier"

fremkomme nederst pa oversigten.

(7]
Arsag | | =)
ez [ooo1207 | @ | Tk [3rorz007 lm | viskun siettede: || viskungentagelser: [ | | Seg |
| sawms3 Arsag ¢ | atofPerio | " Handling | info
Ingen registreringer fundet med de angivne s S

For at printe oversigten holdes tasterne "Ctrl" og
"P" nede samtidig. Herefter fremkommer printervinduet, og der printes ved at veelge den gnskede

printer og veelge udskriv.

Vaelg printer
EHRU-GEH-PRO03014 pd RGHWINPRINI4. regionh.top.iocal |
2= Microsoft XPS Document Writer
@ Send til OneNote 2013

L

[] Skiv til fil
HRU

#1.0 Sekretariat sekretariat.opgang 4C, 1. Seg efter printer...

@ At

Markering Alctuel side
© Sider: 1
Skriv et enkelt sidetal eller et enkelt
sideomrade, f.eks. 5-12




DoOWNLOAD APP TIL IPHONE/ANDROID

Du downloader app’en MinLan fra Silkeborg Data, der hvor du plejer at hente dine apps typisk, i App-store.

Abn Tast . og
appen Cpr.nummer pinkode

Inatast cpr-nummer

CD

SILKEBORG SILKEBORG
DATA DATA

AR TEAM

Saian indstifinge

OO SILKEBORG
DATA

Mine muligheder Mine indstillinger Support og elL=ring Andre sider

Her har du mulighed for at skifte den adgangskode du logger p3 medarbejdernet med

b sSkift adgangskode her

Dine inger b du senere kan f4 tilsendt en ny adgangskode

Kontaktoplysninger

Telefon:

Mobil: 33343637

Emails tes§@ragionh.dic x

Adresse:  Tuborgvej 251, 4.Th Postnr./By: 2400 Kgbenhavn Nv

Swvaret pd sikkerhedsspargsmalet skal du bruge hvis du engang glemmer din adgangskode

Sikkerhedsspsrgsmal

Valg sikkerhedsspergsmal:  [Hvad er din livret? ~]
Angiv dit svar: #[suppe |
Gantag svar: *[suppe |
Din adgang til vores mobile lgsning
MinLen
Mobilkods:

Va=lg en & cifret kode, som ikke er for let at gestte.
Brug ikke dine fadselzdato, 123456 o.l.

m Afmeld/spaer afgang til MinLg

Livet er en tragedie, ndr man ser det i nasrhillede, men en komedie st p3 afstand - Gitst Chiarfe Chaplin /3 E} %;EEORC



http://www.medarbejdernet.dk/

Login-muligheder i MinLgn (app) med MitID

Er du ny bruger, veelger du "Ny bruger" til venstre. Herefter veelger du din arbejdsplads i
listen. Findes din arbejdsplads ikke pa listen, er din arbejdsplads endnu ikke tilmeldt
MinLgn MitID, Og du ma i stedet oprette din pinkode via Medarbejdernet.dk.

w0 %8
mi\u:umf. .

BATk

1421 o0 ¥l 100%8

X @ appeikotongéatrdiicopsikk <&

| Brendby Kommune

| Business Eshjerg og Destination
Vadehavskysten

Egedal Kommune

Eshjerg Kommune (EM)
Fredenshorg Kommune
Herning Kommune UH
Holstebro Kommune 1

Hoje Taastrup Kommune
*Kursusinstitution - inst 9

Silkeborg Data, TestTool - +B
_ JX-Kobing Kommune - inst 7K
X-Kobing undervisning - 7A

or,
blot muligheder

Efter valg af arbejdssted (Region Hovedstaden) logger du pa MitID med din MitID
app. Veer opmaerksom pa, at du i en periode endnu stadig vil kunne benytte dig af
NemlD ved at veaelge det i menuen i gverste venstre hjarne. Lo hos Skt Mit 2B

BRUGER-ID )

:'7_.'- Glamt hngger-i07

Du kan nu oprette din personlige 6-cifrede pinkode, som nu er din nye "mobilkode" til login i MinLan App. Du kan
efterfglgende tilknytte Face ID/Biometri, hvis din mobil understgatter dette.

o
L
DATA
Pinkode
Opret en ny pinkode pé 6 cifre, som du fremadrettet vil
bruge til login

Indtast ny pinkode:

Indtast pinkode igen:




HVIS DU HAR PLANLAGT ARBEJDSTID | KALENDEREN, KAN DU OPRETTE FRAV/ZR

Du opretter ved at trykke ikonet (+) i hgjre gverste hjgrne og veelge arsagen til dit fraveer.
Du vil se en liste af de registreringstyper (arsager), som du kan veelge. De fremgar med Ignart (trecifret nummer)
og navn, og du kan gverst fremsgge den, du skal bruge.

| listen vises de mest anvendte arsager farst, efterfulgt af de mest anvendte arsager i din afdeling. Til sidst vises
gvrige arsager.

Det er ogsa muligt at s@ge efter arsagen.

Registrering

Soag fE‘TId

Mest brugte
730 - Ferietimer M Hele dagen
Mest brogte pa afdeling
o " ] fredag den 30. ckiober 2020
—
752 - Ferietimer, 6.uge’ C
=) iredag den 30, okiober 2020
)
©
(15} ferie ferien feriepenge c
1120230405060 7080910 B Afvigende afdeling 0

giwlelr|tiviulilolpla R —
als|dlflglhljlkllla e ' |
M zIxlciviblinimim <

1#1 , ¢ Danzk » . AT




Fravaer geelder altid en periode, og du kan vaelge at registrere for hele dagen eller kun en del af dagen.

Ved sygdom kan du indsaette markering i dbentstdende fraveer. Ved dbenstdende fraveer udfyldes alle fremtidige
dage med denne registrering, og ved raskmelding skal registreringen redigeres med rette afslutningsdato.

1017 & 8

Registrering
ON5. 20 TOR 1 FRE I L8R, 37 SOM 24 WM, 3L TR, 3%

=] ® Hele dagen Aben fravar o
E onzdag den 20. januar 2021
Q@
C
c Aldrig >
Afvigende afdelin
& - . U
0 Bemarkning
1600
170
[ O < I O <




Hvis du ogsa har adgang til MinLgn Saldi, kan du, nar du indberetter fraveer som fx ferie, fa vist et
summeringstegn i gverste hgjre hjgrne, som viser dig saldi-billedet — hvor mange ferietimer, omsorgsdage,

seniordage mv., som du har til gode.
102880

Reqgistrering

= Hede dagen
Fraveersregistreringen oprettes ved at gemme i gverste hgjre hjgrne af -

. . . . . . . . SO 13. |anazar 1
registreringsbilledet, og du kan nu se den i din kalender. Dit fraveer findes [c] e
nu i kalenderen i det tidsrum pa dagen, du har angivet. ©

E onsdag den 17. marts 2021
<

®

Afvigende afdeling 0

(| Bemeaerkning

10



